南京工业职业技术学院(本科)
调课、代课、停课申请表
	申请教师
	
	院（部）
	
	申请项目
	调课 对调 代课 停课

	课程名称
	
	授课班级
	

	

	变更内容
	变更前
	变更后

	授课教师
	
	

	授课时间
	第   周  星期    第    节
	第   周  星期    第    节

	授课地点
	
	

	申请原因
	               申请人签名（章）：                   年   月   日

	课程所在 

 院（部）

意见
	                 领导签名（章）：                   年   月   日

	学生所在 

 院（部）

意见
	                 领导签名（章）：                   年   月   日

	人事处

意见
	领导签名（章）：                   年   月   日

	执行记录
	                     签名（章）：                   年   月   日


说明：1、本表由任课教师申请并填写，院（部）在一个工作日内予以审批并反馈信息。

2、申请老师应及时将申请的有关教学安排通知到有关教师和班级。

3、由申请部门自留本表备查。
调课通知

             班：

      你班原第    周  星期    的     节             课程，因           

                      ，现调整至第    周 星期     的      节。

（教师上课后，请学习委员将本表整张送至学生所在院/部教学秘书处）

                                            _________院（部）
                                          年    月    日

调课回执

教务处：

          老师的              课程己于第    周  星期    的

     节完成。

                                    班级学习委员：

                                             年   月   日

补课通知

             班：

                 课程，第    周  星期    的     节补上。 地点：           
（教师上课后，请学习委员将本表整张送至学生所在院/部教学秘书处）

                                       _________院（部）
                                          年    月    日

补课回执

教务处：

          老师的              课程己于第    周  星期    的

     节补上。

                                    班级学习委员：

                                             年   月   日

